
研究生档案材料归档清单

	序号
	材 料 内 容
	提 交 说 明
	数量
	备 注

	1
	开题报告（纸型A4）
	所有研究生必须提交
	1份
	可通过研究生部网页下载电子版

	2
	研究生培养计划（纸型A4）
	所有研究生必须提交
	1份
	由研究生秘书负责将学院留存的培养计划放入研究生档案中

	3
	研究生在校学习成绩单（纸型A4）
	所有研究生必须提交
	2份
	原件、复印件各一份

	4
	学位论文评审意见（纸型A4）

（博士生6份，硕士生2份）
	所有研究生必须提交
	1套
	可通过研究生部网页下载电子版

	5
	学位申请及评定书（纸型A4）
	所有研究生必须提交
	1份
	可通过研究生部网页下载电子版

	6
	答辩评议票
	所有研究生必须提交
	1套
	可通过研究生部网页下载电子版

	7
	学位论文（纸型A4）

（电子版拷贝到研究生秘书处）
	所有研究生必须提交
	4本
	附有独创性声明(不含给图书馆论文)

	8
	《学术讲座考核表》（纸型A4）
	博士和普通硕士必须提交，专业学位研究生不提交
	1份
	可通过研究生部网页下载电子版

	9
	《中期考核表》（纸型A4）
	仅专业学位研究生提交
	1份
	可通过研究生部网页下载电子版

	10
	授予学位人员基本信息登记表（纸型A4）
	所有研究生必须提交
	1份
	可以通过研究生部网页下载电子版，也可在信息提交后直接打印出来，均需本人签名

	11
	博士学位申请者基本情况表（纸型A4）
	博士研究生必须提交，普通硕士和专业学位研究生不提交 
	1份
	可以通过研究生部网页下载电子版，由博士研究生本人填写

	12
	研究生的研究成果复印件（纸型A4）
	博士研究生必须提交，普通硕士和专业学位研究生可根据学院要求进行提交
	1套
	含发表论文、收录证明、获奖证书、专利等

	13
	学位论文答辩委员会决议复印件（复印学位申请评定书第9页）（纸型A4）
	所有研究生必须提交
	1份
	

	14
	《教学实践考核表》（纸型A4）
	仅脱产博士和脱产普通硕士必须提交
	1份
	

	15
	离校手续通知单（纸型A4）
	仅工程硕士、EMBA、在职研究生提交
	1份
	可以通过研究生部网页下载电子版

	16
	企业导师推荐书（纸型A4）
	仅工程硕士提交
	1份
	可以通过研究生部网页下载电子版

	17
	同等学力人员申请学位资格审查表（纸型A4）
	仅同等学力在职申请学位人员提交
	1份
	可以通过研究生部网页下载电子版

	18
	同等学力人员申请学位参加全国英语统考和专业课程考试合格证书复印件（纸型A4）
	仅同等学力在职申请学位人员提交
	1份
	

	19
	身份证复印件（纸型A4）
	所有研究生必须提交
	1份
	须在复印件空白处亲笔签名

	20
	新华社图片社拍摄的照片纸质和电子版
	仅博士研究生、普通硕士研究生和工商管理硕士（全国MBA）提交
	1套
	博士生交2寸照片2张，硕士生交2寸和1寸照片各1张，请研究生秘书单独整理，不要放在档案袋中

	21
	普通近期免冠1寸照片
	仅工程硕士和工商管理硕士（EMBA）提交
	1张
	请研究生秘书单独整理，不要放在档案袋中



